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1. 配置说明

1.1 背景介绍

档案电子文件支持扫描仪扫描上传，通过与扫描仪硬件的对接，将扫描后的文件按需求入对应

的收集库。

1.2 方正扫描仪相关安装

1.2.1 扫描仪驱动（windows）
(1) 从档案知识地图中下载方正扫描仪驱动包并解压，双击安装软件，切换语言点击确定

(2) 确定后一直下一步等弹出下图页面后点击安装

(3) 弹出安装向导完成说明已完成驱动安装
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1.2.2 测试驱动是否安装成功

(1) 打开刚安装好的程序

(2) 连接扫描仪电源，并将 USB连接线接到安装驱动的电脑上
(3) 长按扫描仪开机键开机并放上测试扫描文件
(4) 点击驱动的启动扫描按钮若能正常控制扫描仪开始扫描则已安装成功

1.3 档案系统对接扫描仪

(1) 双击扫描仪本地 web服务，使其保持运行状态（可缩小隐藏）
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(2) 打开档案系统收集库，选择一条按件或卷内，点击扫描上传按钮（若无按钮请检查权限）

(3) 进入扫描操作页面后点击右上角刷新按钮，检查是否可连接上扫描仪驱动

(4) 按照业务需求选择色彩模式、分辨率、进纸模式（分辨率越高越清晰）
(5) 在扫描仪开机并用 USB连接在电脑上的情况下，放上需扫描的文件（可多张）
(6) 点击扫描按钮
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(7) 查看扫描结束后的图片

(8) 勾选生成的电子图片，选择单个上传或合并上传将图片生成 pdf文件并成为对应的按件或
卷内档案的电子原文

(9) 点击上传列表可以看到上传的进度，默认查询转换中数据，可自行改变过滤条件
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(10)此时勾选的图片会被删除，待上传完成，可在该按件或卷内中查看生成的电子原文

1.4 扫面上传页面相关按钮功能说明

1.4.1 扫描仪相关参数

色彩模式：黑白、灰度、彩色，其中彩色版最为清晰
分辨率：分辨率越高图片越清晰，扫描速度越慢，生成文件大小越大
进纸模式：单面、双面。单面—需扫描面朝下放置，双面则两面均扫描生成两张图片

1.4.2 页面按钮说明

扫描：下发扫描指令执行扫描
插扫：下发扫描指令，并将图片插入在勾选的记录之上
单个上传：勾选的图片每张生成一个 pdf电子原文
合并上传：勾选的图片合并生成单个 pdf电子原文，按照列表顺序展示在 pdf中不同页码中
删除：删除选中的图片
上传列表：查看上传的列表和每条任务进度和状态
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