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肇庆市高要区个性化开发-肇政易协同办公平台项目
实施开发进场交接会议纪要

会议日期：2023/1/11

会议时间 2023/1/11 17:00-17:30

会议地点 线上腾讯会议

参加人 黄雨涵、杨光明、张亮、黄丹丹、林森、苏和龙、黄宗钊

编制人 黄雨涵 编制日期 2023/1/11

审核人 林森 审核日期 2023/1/11

一、会议内容

1、项目背景，项目干系人关系，项目交付重点，项目交付周期介绍

项目背景：

在肇政易 OA 的基础上，通过个性化定制，实现从肇庆市高要区人民政府，到下属单位的公文流

转，信息传达，政务和业务的落实和电子化高效管理。包括“纵向到底”，构建从肇庆市高要区人民

政府，到下属一级单位，最后到二级，多级下属单位的信息全链路，实现双向，高效，安全，保密的

文件管理和信息流转。“横向到边”，构建肇庆市高要区人民政府各下属单位之间的信息共享，提升

跨部门，跨区域的信息协作，培养基层用户的文件协作能力，为主要业务及其他多个领域加强信息化

赋能。

根据肇庆市高要区人民政府提供的流程设计图，建立与规范现有的流程管理体系，包括定制督办

台账模块，需要新建一个页面，来显示这个文件征集台账表。表头根据需求设置，支持自定义催办，

双向短信，一键下载等功能。会根据需求，修改对应图标及显示样式。根据实际使用情况和用户反馈，

调整图标，文字的位置。设计常用流程的快捷入口，以便用户更高效简单地完成办文、办会、办事及

管理。

丹总发言：

林森接洽需求，区府施诗书记和区长的需求，区长有“市府办的下载 word”的需求，施诗有“文

件征集台账”的需求，
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项目干系人关系：高要政数局-吕局（商务），区府-郭锦标，郭科（需求）

项目交付周期：客户方暂无要求，实施计划由 2 月底倒推

丹总发言：

三月人大会后付款，三月中旬做完。需与吕局沟通确认完成时间。与吕局确认拉群的方式。

雨涵发言：

计划二月底前倒推。

杨总发言：

1 双周滚动计划，

2 内部 OA 建项目明确项目团队实施人员组成

实施人员：黄雨涵，黄宗钊，苏和龙

(1) 明确项目团队人员工作任务分工，待输出实施计划

二、会议重点

1、明确项目交付重点及范围。

2、明确项目风险项。

项目风险项：

1.有不明确的地方要及时与客户确认

2.尽快确认好实施任务部分，其中短信接口可能需要开发协助

任务项：

待后续输出实施计划表

三、下一步安排

1、输出实施计划表。暂定按照 2 月底倒推时间

2、各自按照任务点去完成，（有不懂的点及时寻求帮助）


